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Wattrelos, le [JJ MOIS AAAA]
CONVOCATION
Assemblée Générale Ordinaire — [AAAA-AAAA]
Chers parents,
Une fois par an, l'Apel donne rendez-vous à toutes les familles du collège. C'est le moment que nous préférons : celui où nous vous racontons l'année, où nous vous écoutons, et où nous passons le relais à ceux qui prendront la suite. Conformément à l'article 8 de nos statuts, le Conseil d'Administration vous convoque donc à l'Assemblée Générale Ordinaire de l'association :
	Le [JOUR JJ MOIS AAAA], à partir de [HHhMM]
Collège Saint Joseph La Salle — [SALLE]
34, rue Saint Joseph — 59150 Wattrelos



Vous y découvrirez ce que l'Apel a mené cette année, vous voterez les comptes et vous choisirez celles et ceux qui feront vivre l'association l'an prochain. Et nous terminerons la soirée autour d'un verre, comme il se doit.
Au programme
1. Accueil et émargement.
1. Mot de bienvenue de la Présidente.
1. Bilan des actions de l'année [AAAA-AAAA].
1. Rapport financier.
1. Vote des deux rapports.
1. Vote des orientations et du budget pour [AAAA-AAAA].
1. Élection du Conseil d'Administration.
1. Réponses aux questions diverses.
1. Pot de l'amitié.

Venez comme vous êtes : la soirée est ouverte à tous les parents du collège, adhérents ou non. Seuls les adhérents à jour de leur cotisation prennent part aux votes.
Si une question vous tient à cœur, envoyez-la-nous avant le [JOUR JJ MOIS AAAA] à l'aide du formulaire de la page suivante : l'assemblée ne peut se prononcer que sur les points annoncés à l'ordre du jour.
Une association de parents ne vaut que par les parents qui s'y retrouvent. Votre présence, ce soir-là, c'est ce qui donne à l'Apel sa légitimité pour parler en votre nom auprès du collège.
Nous serions heureux de vous y voir nombreux.
	La Présidente
[PRÉNOM NOM]
	Le Secrétaire
[PRÉNOM NOM]


ET SI VOUS NOUS REJOIGNIEZ ?
Élection du Conseil d'Administration, le [JOUR JJ MOIS AAAA]
Chers parents,
Derrière chaque action de l'Apel, il y a une poignée de parents qui se sont dit un jour « pourquoi pas moi ». Le cross, le forum des métiers, la kermesse, le BDI, les portes ouvertes : tout cela existe parce que vingt parents, élus pour un an, s'en occupent ensemble avec les autres parents bénévoles, membres actifs.
Le Conseil se réunit environ trois fois dans l'année, et l'on y ajoute des réunions de travail plus courtes, au rythme des projets. Rien d'insurmontable, et surtout rien qui demande une compétence particulière : de l'envie et un peu de temps suffisent largement.
C'est l'Assemblée Générale qui élit le Conseil, et le Conseil qui élit ensuite son bureau parmi ses membres. Les membres sortants peuvent se représenter, mais rien n'est automatique : chaque année, la place est à prendre.
Pour être candidat
1. Être majeur et parent d'un élève du collège.
1. Être à jour de sa cotisation à l'Apel.
1. Présenter un extrait de casier judiciaire (bulletin n° 3) de moins de trois mois, avant l'assemblée. Il est simplement montré à la Présidente, qui ne le conserve pas. La demande est gratuite sur casier-judiciaire.justice.gouv.fr et la réponse arrive par courriel, le plus souvent en moins d'une heure (comptez quelques jours si vous êtes né à l'étranger).
Les membres du bureau ne peuvent pas exercer par ailleurs de fonction dans l'établissement ou à l'OGEC.
Candidature, présence, question : un seul formulaire
Il est à remplir avant le [JOUR JJ MOIS AAAA].
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	Scannez le QR code avec l'appareil photo de votre téléphone
[LIEN DU FORMULAIRE DE L'ANNÉE EN COURS]
Générer le QR code à partir de ce lien, puis le coller dans le cadre ci-contre.



Vous trouverez nos actions, le calendrier de l'année à ajouter à votre téléphone, l'inscription des bénévoles et nos contacts sur apelstjosephwattrelos.fr.
Au plaisir de vous retrouver le [JJ MOIS],
Les membres du Conseil d'Administration
Apel du Collège Saint Joseph La Salle — Wattrelos
MODE D'EMPLOI DU MODÈLE
Cette page ne fait pas partie de la convocation : supprimez-la avant l'envoi.
Les champs à remplacer
Tout ce qui apparaît entre crochets et en rose est à remplacer : la date d'envoi, le millésime de l'année scolaire, la date et l'horaire de l'assemblée, la salle, les deux années citées dans l'ordre du jour, la date limite de retour du formulaire, le lien du formulaire, le QR code et le nom des deux signataires.
Le QR code et le lien du formulaire
Le formulaire change chaque année : créez-le d'abord, puis reportez son lien dans le cadre de la page 2 et régénérez le QR code à partir de ce lien. Un QR code recopié d'une année sur l'autre renvoie les parents vers l'ancien formulaire, et personne ne s'en aperçoit avant l'assemblée.
Ce que les statuts imposent
1. La convocation est adressée par le secrétaire, au moins quinze jours avant la date de l'assemblée (article 8).
1. Elle indique l'ordre du jour, établi par le Conseil d'Administration. L'assemblée ne peut délibérer sur aucun autre point : d'où la date limite pour les questions.
1. L'assemblée générale ordinaire vote les rapports, les comptes de l'exercice, les orientations, le budget prévisionnel et le montant de la cotisation de l'année scolaire suivante. Si ce dernier point est mis au vote, il doit figurer à l'ordre du jour.
1. L'assemblée élit le Conseil d'Administration, à bulletin secret. Le bureau est élu ensuite par le Conseil, parmi ses membres.

Avant d'envoyer
1. Relire les dates : vérifier que le jour de la semaine correspond bien à la date, et qu'aucun millésime de l'année précédente ne subsiste.
1. Vérifier la salle auprès de la direction : une demande formulée en juin n'est pas une réservation confirmée.
1. Contrôler l'en-tête et le pied de page. Ce document a pour ancêtre un modèle emprunté à un club de sport, dont le pied de page a survécu plusieurs années sans que personne ne le voie.
1. Supprimer cette page.

Voir aussi la page « Assemblée Générale » du wiki de l'Apel, qui détaille la préparation complète de la soirée.
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